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Registro de Nuevo Usuario

Importante: Antes de comenzar tu registro, lee detenidamente este manual.
Aqui encontraras las instrucciones paso a paso para crear tu cuenta de manera correcta, asi como

recomendaciones importantes para el uso del correo de recuperacion y la creacion de tu
contrasena.

1. Ingresa a la pagina web del Poder Judicial del Estado de Querétaro:
www.poderjudicialgro.gob.mx.

JUSTICIA .
EN EVOLUCION Baxe

COMISION DEL BICENTENARIO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

iConoce mas aqui! Da clic

2. En la parte superior, selecciona la opcion "Areas Administrativas”.

AREAS
ADMINISTRATIVAS.

3. Enelmenu desplegable, haz clic en "Instituto de Especializaciéon Judicial”.

—
AREAS

COCIFAMQRO
ADMINISTRATIVAS.

Oficialia Mayor
Direccién Finanzas

Direccién de Tecnologias de la Informacién

4. Desplazate hasta el final de la pagina y haz clic en el boton "Ingresar al Sistema de Registro
Electrénico IEJ".



http://www.poderjudicialqro.gob.mx/
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Instituto de Especializacion Judicial - Escuela de Formacién Judicial

CARRERA JUDICIAL

EDUCACION CONTINUA

POSGRADO

REVISTA CRONICA JUDICIAL

IEJPJQRO PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

i
udicial

AD00 U TARG

Calle Moisés Solana #1001, Col. Prados del Mirador, C.P. 76070, Querétaro, Qro. Tel. 442 238 79 00 Ext. 1214 iej@tribunalqro.gob.mx

Instituto de Especializacién Judicial

El Instituto de Especializacion Judicial, es el rea administrativa auxiliar del VIIL. Supervisar y controlar la adquisicion, organizacion, preservacion y difusion
Consejo de la Judicatura en materia de formaci6n, actualizacién, de las colecciones bibliohemerograficas del Poder Judicial;

profesionalizacién y desarrollo de los servidores piiblicos del Poder Judicial y de

quienes aspiren a pertenecer a éste, asf como el manejo operativo de la carrera IX. Supervisar y controlar la custodia, registro, conservacién, organizacion,
judicial, el fomento y difusién de la cultura juridica, de los materiales clasificacion y difusién de la memoria histérica documental del Poder Judicial;

bibliohemerogréficos y el archivo historico del Poder Judidil. X. Colaborar con las areas del Poder Judicial, respecto de los cursos aprobados

l Instituto de Especializacién Judicial instrumentara la escuela de formacién por el Consejo de la Judicatura;
judicial y tendré a su cargo y vigilancia el Archivo Histérico y la Biblioteca del

gl XI. Capturar de manera veraz y oportuna en los programas o sistemas
Poder Judicial.

informaticos implementados por la Direccién de Tecnologfas de la Informacién,

Lo anterior con fundamento en el articulo 177 de la Ley Organica del Poder los datos estadisticos correspondientes a su funcion, asi como los datos
Judicial del Estado de Querétaro. requeridos para sistematizar el 4rea de control escolar y administrativa;

INGRESA A: = SIR=-PJGRO

. Poder Judicial del Estado de Queretaro

11, Establecer los objetivos generales de la capacitacion y especializacion para los
senvidores del Poder Judicial y quienes pretendan ingresar a éste;

; SIR PJGRO
IV. Diseftar los programas de admision, promocin, desarrollo y especializacion; INGRESA A: )

V. Organizar las actividades académicas correspondientes para operar los
programas institucionales; Manual de registro SIRE-1EJ

VL. Otorgar, con la firma del Presidente y Director del Instituto, los documentos
correspondientes a quienes intervengan como ponentes o destinatarios de las ™ |INGRESAAL 1IEJ-EFJ
ctividades del mismo;

Qlicar los articulos académicos en el medio de difusion correspondiente; Manual de Usuario Campus Virtual

5. Seras redirigido a una nueva ventana.

6. En esta ventana, selecciona la opcion "Registro”

2 | Usuario/CURP

| ] SIRE‘:’PJQRO @ | Contraseha b

Sistema de Registro Electrénico
I il s —

Registro

Version 4.0.0

-
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PODER JUDICIAL
DELESTADO DE QUERETARD

Si perteneces al Poder Judicial

7. Haz clic en "Pertenezco al Poder Judicial”.
Esta opcion es exclusiva para empleados del Poder Judicial que cuentan con numero de empleado.
Si no eres empleado, pasa directamente al paso 13.

¥ Pertenezco al Poder Judicial

Iniciar sesion

8. Ingresa tu numero de empleado y la contrasefia que utilizas en Servicios Internos (donde
consultas tus recibos de nomina). Luego, haz clic en "Iniciar Sesion”.

Numero de empleado

lusTicin
.‘@ ENIEVOLUCION S Conirasera

9. Algunos de tus datos apareceran precargados; completa los campos vacios.

PJQR280991DRT0585D

Poder Judicial Del Estado
Querétaro
plerostibunalaro gob mx U e dibinslaro.gobme
44223879 00 I 44223879 00
Telefor 4422387900 imastrocdldo - 442 238 79 00
Mostrse contrasens

10. Proporciona una direccion de correo electronico activa que utilices con frecuencia y revises
constantemente.
= Este sera tu correo de recuperacion.
= Asegurate de que tenga espacio disponible para recibir mensajes.
= Revisa periodicamente todas las bandejas (principal, spam, no deseado, sociales,
promociones) para no perder notificaciones.
= Verifica que esté escrito correctamente en ambos campos (correo y confirmacion).
11. Crea una contrasefa alfanumérica con letras mayusculas, minusculas, hnumeros y simbolos

(ejemplo: Usuario2025%).
= Usa la opcion "Mostrar contrasena” para asegurarte de escribirla correctamente.
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DELESTADO DE QUERETARD

= Guarda tu contrasena en un lugar seguro.

12. Recibiras un correo de confirmacion de Registro Exitoso. Es importante revisar tu bandeja
de entraday, si no lo encuentras, buscar en spam o correo no deseado. La ubicacion puede
variar segun el proveedor de correo que utilices (Gmail, Yahoo, Hotmail, etc.).

=:* SIR=-PJQRO

-
-
. Sistema de Registro Electrénico
. del Poder Judicial del Estado de Queretaro

REGISTRO EXITOSO

JUAN PEREZ LOPEZ

da al Sistema de Reglstro

PELJO10125XXXXXX01
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Si NO perteneces al Poder Judicial

13. Haz clic en "Registrarme”.

L Perten

Registrarme

14. Ingresa los datos solicitados por el sistema y selecciona "Registrarme”.

R —

15. Proporciona una direccion de correo electronico activa que utilices con frecuencia 'y
revises constantemente.
o Este sera tu correo de recuperacion.
o Asegurate de que tenga espacio disponible para recibir mensajes.
o Revisa periodicamente todas las bandejas (principal, spam, no deseado, sociales,
promociones).
o Verifica que esté escrito correctamente en ambos campos (correo y confirmacion).

16. Crea una contrasefia alfanumeérica con letras mayusculas, minusculas, numeros y
simbolos (ejemplo: Usuario2025%).
o Usa la opcion "Mostrar contrasefia” para verificarla.
o Guarda tu contrasena en un lugar seguro.

" SIRE-PJGRO

L ] sl E: o

REGISTRO EXITOSO
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ICIAL
DELESTADO DE QUERETARD

Restablecimiento de Contrasena

Siya te registraste y olvidaste tu contrasena:
1. Hazclic en "Olvidé mi contrasena”.

2 | Usuario/CURP

.._:' SIR=-PJQRO @ “"* a
si o

Registro

;Olvidaste tu contrasefia? |

2. Enlaventana emergente, ingresa tu CURP y haz clic en "Aceptar”.

dicial

Restablecer contrasena

Para restablecer su contrasena, favor de ingresar su CURP

CURP

ceptar Regresar

3. En la siguiente pantalla, vuelve a hacer clic en "Aceptar”.

Restablecer contrasena

Para continuar con el proceso de recuperacion de su contrasefia, se ha enviado un mensaje a su
correo electronico registrado

Yo

iFavor de seguir las instrucciones que se indican en el correo electronico!
En caso de no visualizar el correo, revise la bandeja de spam

4. Revisa tu correo electrénico registrado (el mismo que configuraste como correo de
recuperacion).
o Verifica también las carpetas de spam, no deseado, sociales o promociones.
o Confirma que tu bandeja tenga espacio para recibir mensajes.
o Elmensaje llegara con el asunto "SIRE-IEJ Recuperacion de contraseia”.

registro_sire SIRE-IEJ Recuperacion de contraseia
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5. Enelcorreo, haz clic en el enlace "Haz clic aqui*.

=" SIR=-PJQRO

]
. Sistema de Registro Electronico
. del Poder Judicial del Estado de Querétaro

6. Ingresa tu nueva contrasefia alfanumérica (mayusculas, minusculas, numeros y simbolos)
y selecciona "Aceptar”.
o Usa la opcion "Mostrar contrasena” para verificarla.
o Guarda tu nueva contrasena en un lugar seguro.

Reestablecer contrasena

Por faver ingrese su nueva contrasena

Contrasefia Confirmar contrasefa *

Mostrar centrasefia

7. Aparecera un mensaje confirmando la actualizacion de tu contrasena.

Reestablecer contrasena

iContrasena actualizada correctamente!

Redireccionando en 1.

iListo! Ahora puedes ingresar al portal para acceder al sistema.
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PODER JU
DELESTADO DE QUERETARD

Manual de Registro en Convocatorias - Instituto de

Especializacion Judicial (IEJ)

Requisitos previos
Para inscribirte en una convocatoria es indispensable contar con un registro previo en el sistema.

Pasos para el registro
1. Ingresa a la pagina oficial del Poder Judicial del Estado de Querétaro:

www.poderjudicialgro.gob.mx

2. En elmenu superior, selecciona la opcion “Areas Administrativas”.
En el desplegable, da clic en “Instituto de Especializacion Judicial”.
4. Desplazate hasta el final de la pagina y selecciona el boton “Ingresar al Sistema de

Registro Electronico IEJ”.

Instituto de Especializacién Judicial - Escuela de Formacién Judicial

CARRERA JUDICIAL
EDUCACION CONTINUA
POSGRADO
REVISTA CRONICA JUDICIAL

IEJPJQRO PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

s det Mirader, C P, 76070, Querstaro, Oro.  Tel, 442218700 Ext 1214 lejatribunalaro gobmx

INGRESA A: mg SIR=PJORO

del Poder Judicial del Estado de Queretaro

‘ INGRESA A: nf SIREPJGRO

a del Presidente y Director del Insttuto, los documentos
s int como ponente las

1EJ-EF)

gicar los articulos académicos en el medio de difusién comrespondiente;

5. Se abrira una nueva ventana.

& | Usuario/CURP

= Contrasefia 9
=* SIR=-PJQRO * .
[ H sistema de Registro Electrénico
B cotpoder Jucicialdol Estado de Querétaro Iniclar sesién
} Registro
Qlvidaste tu contrasefia?

Version 400

6. Accede con tu usuario previamente registrado:

o CURP en mayusculas.



http://www.poderjudicialqro.gob.mx/
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o Contrasena registrada.
7. Unaveziniciada la sesion, el sistema mostrara las secciones de: Datos personales,
domicilio particular y domicilio laboral. Es importante completar y actualizar esta
informacion.

(2] () ]

Datos Domicilio Domicilio
personales particular laboral

8. Enelmenu superior izquierdo, selecciona el rubro IEJ-EC y da clic en Convocatorias.

JUSTICIA Poder Judicial del Estado de Querétaro

Sistema de Registro Electrénico
‘% EN EVOLUCION

Perfil

IEJ-EC ¥ EFJ - Posgrados " Peritos ¥

Convocatorias

9. Elsistema mostrara las convocatorias disponibles.

Convocatorias ¥ Posgrados

Convocatorias disponibles

PRUEBA
PRUEBA DE IEJ

10. Selecciona la convocatoria de tu interés.

11. Da clic en el boton “Inscribirme”. Desde el icono disponible podras consultar la
convocatoria antes de inscribirte.

12. El sistema desplegara una ventana para confirmar la informacion, incluyendo el nombre de

la convocatoria seleccionada. Si es correcto, presiona “Confirmar”.

Corfirmar inscripcion

;Esta seguro de inscribirse a la convocatoria PRUEBIEJ?
iSolo puede estar inscrito en una convocatoria a la vez!

| omaew |
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13. Se habilitara un boton con la opciéon “Captura”.

Inscripciones pendientes

Folio: PRUEBIEJ-001
CONVOCATORIA DE PRUEBAS

(X3

14. Completa la informacion requerida en las siguientes secciones:

o Datos Generales

e Carrera Judicial (si aplica)
o Datos Académicos

e Cursos

e Modulos (si aplica)

e Docencia (si aplica)

e Anexos

e Concluir Inscripciéon

(a e Q)
DATOS GENERALES CARRERA JUDICIAL DATOS ACADEMICOS CURSOS

15. Datos Generales: actualiza la informacion o confirmala si es correcta.

16. Carrera Judicial: solo aplica para personal activo del PJQRO.

17. Datos Académicos: registra Licenciatura, Especialidad, Maestria o Doctorado, con fechas
de emision. Adjunta cada documento en formato PDF (max. 5 MB).

18. Cursos: registra Diplomados, Cursos de preparacion, Etica/Desarrollo humano y otros.
Incluye nombre, institucion, fecha de constancia y numero de horas. Adjunta el archivo en
PDF (max. 5 MB).

19. Modulos: selecciona los modulos de interés (solo en convocatorias aplicables).

20. Docencia: llena esta seccion solo si la convocatoria lo solicita.

21. Anexos: carga unicamente los documentos solicitados por la convocatoria en formato PDF
(max. 5 MB).

22. Concluir Inscripcion: al finalizar, da clic en “Concluir Inscripcion” y acepta el aviso de

privacidad.
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ICIAL
DELESTADO DE QUERETARD

& No olvides dar dlick en el boton guardar para completar tu avance PN

Finalizar inscripcidn
AVISO DE PRIVACIDAD

Las personas interesadas podrén consultar el Aviso de Privacidad
Integral en el sitio web www.poderjudicialgrogobmx. La

inscripcién a la Convocatoria implicara consentimiento de dicho
aviso.

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién
proporcionada en esta solicitud es veridica, por lo que en
caso de existir falsedad en ella, tengo pleno conocimiento
que se procedera de acuerdo al articulo 23 del Reglamento
del Servicio Judicial de Carrera del Poder Judicial del Estado
de Querétaro

23. Recibiras un correo de confirmacion (revisa también spam o correo no deseado).

24. Guarda tu folio de inscripcidn para futuras consultas.

Notas importantes sobre carga de archivos

1. Alcapturarinformacion en cada seccion, presiona siempre el boton Guardar, de lo contrario
la informacion se perdera. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion.

2. Elicono indica que es necesario adjuntar un documento en PDF (max. 5 MB).

3. Una vez cargado el archivo, podras n visualizarlo para verificar que corresponda al
documento correcto.

4. Elicono E permite reemplazar el archivo en caso de error. Recuerda dar clic en Guardar
después de cada carga.

5. Cada modulo incluye un campo de observaciones que puedes usar para agregar
aclaraciones o informacion adicional.

6. Antes de continuar, asegurate de que el sistema muestre el archivo como guardado
correctamente.

Soporte y atencion
Si tienes dudas sobre el sistema o algun problema durante el registro, comunicate a:
k. Teléfono: 442 238 7900, ext. 1216
@® Horario de atencién: Lunes a viernes, de 9:00 a 15:00 hrs




