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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de
Queretaro.

Ley General de Archivos.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Queretaro

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Querétaro.

Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Queréetaro.
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro.
Ley de Archivos del Estado de Querétaro.

Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Querétaro.

Reglamento del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de
Queretaro.

Acuerdo General Conjunto AGC/2/2022, del Pleno del Tribunal Superior
de Justicia y del Consejo de la Judicatura, por el que se establece el
Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de
Queretaro.

Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Poder Judicial del
Estado de Queréetaro.

Criterios Especificos para la organizacion y conservacion de los archivos
del Poder Judicial del Estado de Quereétaro.

Codigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Poder Judicial del
Estado de Queréetaro

Codigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Poder
Judicial del Estado de Querétaro.
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IIMARCO DE REFERENCIA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el Ejercicio 2025 del Poder
Judicial del Estado de Querétaro, es una herramienta de planeacion y un
instrumento que permite dar seguimiento a los proyectos, procesos acciones y
actividades encaminados a la implementacion, mejoras y modernizacion del
Sistema Institucional de Archivos del Poder Judicial del Estado de Queretaro
estableciendo las estructuras tecnicas, normativas y metodologicas adecuadas.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico contempla el nivel de
Planeacion en los que se describen los objetivos, infraestructura y recursos
disponibles para su correcta ejecucion; un nivel de programacion en el que
enlistan las actividades y acciones dirigidas a la implementacion de los
instrumentos de control y consulta archivisticos, asi como los procesos
archivisticos dirigidos a la debida aplicacion de la Ley General de Archivos.

En el presente ano se tiene como objetivo continuar con la implementacion de la
Ley General de Archivos que inicio en 2022 al establecer el Sistema Institucional
de Archivos, el cual ha impulsado la ejecucion de diversas acciones, mismas que
se consolidaron en el ano de 2023 y 2024, tales como:

1. La creacion del Grupo Interdisciplinario del Poder Judicial del Estado de
Queretaro.

2. La emision de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario,
publicadas el 31 de agosto de 2023, en el Periodico Oficial del Gobierno del
Estado de Querétaro ‘La Sombra de Arteaga’.

3. La emision de los Criterios Especificos para la organizacion y conservacion
de los archivos del Poder Judicial del Estado de Querétaro; publicados el
17 de noviembre de 2023, en el medio de difusion anteriormente citado.

4. La elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental por
parte las areas de apoyo a la funcion jurisdiccional y areas administrativas,
trabajos que dieron inicido en enero de 2024 los cuales continuan
actualmente.

5. La emision del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Poder
Judicial del Estado de Queréetaro en enero de 2024.
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6. Reformar a la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Queretaro en

la que se adicionan los articulos 36 Bis y 36 Ter, publicada el 19 de agosto
de 2024 en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga’.

El Grupo Interdisciplinario del Poder Judicial del Estado de Querétaro tuvo
dos sesiones ordinarias en el 2024.

Il JUSTIFICACION

Con la implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se
garantiza que los instrumentos de control y consulta archivistica se encuentren
actualizados, y contribuyan a fortalecer la sistematizacion en los procesos
archivisticos, con el proposito continuar y desarrollar todas acciones que
propicien la debida implementacion de la Ley General de Archivos.

De ahi que, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley General
de Archivos, se debe emitir el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por lo
que a efecto de su cumplimiento y contar con una planeacion adecuada, se
identificaron las necesidades en materia de archivos del Poder Judicial del Estado
de Queretaro.

IV.BENEFICIOS DEL PROGRAMA

Se proyecta que las acciones a realizar propicien los beneficios siguientes:

Promover la transparencia y el acceso a la informacion.
Coadyuvar a la imparticion de justicia pronta.

Cumplir con la normatividad que determine el Poder Judicial del Estado de
Queréetaro en materia archivistica.

El cumplimiento cabal de la Ley General de Archivos.

Contar con archivos organizados, controlados, actualizados y con procesos
archivisticos, regulados y ejecutados sistematicamente.
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Favorecer el cumplimiento del principio de acceso a la informacion,
auspiciando la transparencia y la rendicion de cuentas, asi como la
adecuada proteccion de datos personales.

Fomentar la obligacion de integrar de manera adecuada y continua los
documentos de archivos en expedientes.

Impulsar la baja documental, mediante criterios archivisticos adecuados y
realizando un plan de valoracion documental; propiciando con ello la
optimizacion de espacios para la guarda y custodia del acervo documental,
lo que repercute en el presupuesto de este Poder Judicial del Estado de
Queretaro.

V. OBJETIVOS

General

Continuar con el auxilio en el proceso de imparticion de justicia y el
gjercicio del derecho de acceso a la informacion, mediante la debida
ejecucion de los procesos operativos a cargo del Area Coordinadora de
Archivos, que permita la administracion de los archivos del Poder Judicial
bajo su resguardo, vigilando que los documentos cumplan la normatividad
y estandares en la materia, para contar con informacion util, oportuna y
expedita.

Continuar y consolidar con las acciones que se han desarrollado desde el
ano de 2022, a fin de la debida implementacion de la Ley General de
Archivos.

Especificos

Nivel Documental

Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental.
Publicar los instrumentos de control archivistico.
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V. Eliminacion de los Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata (DECAI) de acuerdo con los Criterios especificos para la
organizacion y conservacion de los archivos del Poder Judicial.

V. Implementar la digitalizacion de los documentos, que de acuerdo a la
normatividad aplicable, sean susceptibles de dicho proceso para su
resguardo.

Nivel Estructural

| Actualizacion Nombramiento de los responsables de los archivos de
tramite.

Il.  Reunir al Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental.

. Asesoria a las areas para el llenado de la ficha técnica de valoracion
documental.

Nivel Normativo

l Creacion de los lineamientos para el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

VIPLANEACION DE ACTIVIDADES

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico constituye un eje fundamental para
la organizacion, operacion y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos
del Poder Judicial del Estado de Queréetaro, que permitira dar continuidad a la
mejora de los procesos archivisticos y la correcta administracion de los
documentos a lo largo de su ciclo vital, propiciando el gjercicio del derecho de
acceso a la informacion publica y contribuyendo a la adecuada rendicion de
cuentas y transparencia.

Para el cumplimiento de los objetivos senalados con anterioridad, se establece el
cronograma de trabajo siguiente:
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CIAL
DELESTADO DE QUERETARD

Actualizar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica

Elaborar el Catalogo de
Disposicion Documental

Eliminacion de los
Documentos de
Comprobacion
Administrativa Inmediata
(DCAI) de acuerdo con los
Criterios especificos para la
organizacion y conservacion
de los archivos del Poder
Judicial

Publicar los instrumentos de
control archivistico del
Poder Judicial: Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental
Creacion de los lineamientos
para el funcionamiento del
Sistema Institucional de
Archivos.

Sesiones del Grupo
Interdisciplinario del Poder
Judicial del Estado de
Querétaro.

Asesoria a las areas para el
llenado de las fichas
técnicas de valoracion
documental.

Actualizacion
Nombramiento de los
responsables de los archivos
de tramite

VILIMPLEMENTACION DE RECURSOS

RECURSOS HUMANOS

Con fundamento en la fraccion | del articulo 36 Bis de la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado de Querétaro la persona servidora publica titular del Archivo
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General es responsable del Area Coordinadora de Archivos, en el caso de los
responsables de archivo de tramite seran designados por el titular de area cada
areas y seran los encargados de realizar las actividades archivisticas, el llenado
de la ficha técnica de valoracion documental, transferencias primarias y las
demas que determine la Ley de la materia y demas disposiciones aplicables al
Poder Judicial del Estado de Querétaro.

Para el logro de lo establecido, se usaran los recursos humanos disponibles en
los terminos siguientes:

Responsable del Area Coordinadora de Archivos;

Responsable de la Oficialia Mayor:

Responsable de la Direccion Juridica;

Responsable del Direccion de Tecnologias de la Informacion;
Responsable de la Direccion de Contraloria Interna;

Responsable de La Direccion de Contabilidad y Finanzas;

Responsable del Instituto de Especializacion Judicial,

Responsable de la Unidad de Transparencia.

Responsables de Archivos de tramite y de concentracion, una persona
nombrada por cada area del Poder Judicial; y

e Responsables de las Unidades administrativa del area de correspondencia,
es decir, los Oficiales de Partes.

RECURSOS ECONOMICOS

En el gjercicio 2025, sera el que se asigne en materia de archivos.

RECURSOS OPERATIVOS Y TECNOLOGICOS

[ Archivo Judicial

Inmueble Ubicacion: Circuito  Moises  Solana,
Ciudad Judicial Querétaro numero 1001, colonia Prados del Mirador,
Querétaro, Qro.
C. P. 76090

Equipado con estanteria, equipo de seguridad, mobiliario de oficina, asi como sistemas
informaticos que permiten dar seguimiento a los procesos operativos a su cargo.
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VIILADMINISTRACION DE POSIBLES RIESGOS

La rotacion del personal jurisdiccional por constante promocion, implica que la
designacion de responsables de archivo de tramite y la capacitacion se
mantengan en constante actualizacion, se puede establecer algun criterio de
suplencia.

IX CONTROL Y PROCEDIMIENTO DE CAMBIOS

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico podra modificarse por parte del
servidor publico que pertenezca al Area Coordinadora de Archivos del Poder
Judicial del Estado de Queretaro y/o Presidente del Consejo de la Judicatura
del Poder Judicial del Estado de Queréetaro, para la valoracion y disposicion
documental del mismo Poder Judicial, quien recibira por escrito la solicitud de
cambio, la analizara y determinara el alcance, de acuerdo a esto, evaluara el
impacto con las areas involucradas para aceptar dicha adecuacion y, en su caso,
se formalizara el ajuste del cambio o se rechazara por escrito, informando tanto
al area correspondiente, como al Sistema Institucional de Archivos y al Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Querétaro, para la valoracion vy
disposicion documental del Poder Judicial del Estado de Querétaro, sobre las
acciones tomadas.




