16 de junio de 2023 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 19361

PODER JUDICIAL

MANUAL DE ORGANIZACION

COORDINACION DE PERITOS
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1.-INTRODUCCION

Derivado de la nueva Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro, publicada en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, el dia 30 de septiembre del afio 2022, en la que
se contempla a la Coordinacion de Peritos como un area de apoyo jurisdiccional, auxiliar del Consejo de la
Judicatura, dotandola de diversas funciones, sefaladas en su articulo 161, y considerando el contenido del
Reglamento de la Coordinacion de Peritos del Poder Judicial del Estado de Querétaro, publicado el pasado dia
27 de enero de 2023, en el mencionado medio de difusidn, resulta necesario emitir el presente Manual de
Organizacion.

El presente Manual se ha elaborado con la participacion de los servidores publicos adscritos a la citada
Coordinacion, para coadyuvar al logro de los objetivos de la misma.

Este documento sefala las funciones, responsabilidades del personal adscrito a la Coordinacion de Peritos, y es
un instrumento de trabajo que contribuye al buen desarrollo de las funciones encomendadas.
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2.- MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro.

Ley General de Victimas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Mejora Regulatoria.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

9 |Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad

10 | Ley General de Derechos Linguisticos de los Pueblos Indigenas

11 | Ley Federal del Trabajo.

12 | Cédigo de Comercio.

13 | Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.

Ley para la Inclusién al Desarrollo Social de las Personas con Discapacidad del Estado de
14 | Querétaro.

15 | Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Querétaro.

16 | Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Querétaro.

17 | Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion de Querétaro.

18 | Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.

19 | Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Querétaro.

20 | Cdédigo Civil del Estado de Querétaro.

21 | Reglamento de la Coordinacion de Peritos del Poder Judicial del Estado de Querétaro.
22 | Cédigo de Etica de las Personas Servidoras Publicas del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

Cdédigo de Conducta de las Personas Servidoras Publicas del Poder Judicial del Estado de
23 | Querétaro.

OINO|O |~ [WIN (=~

Demas disposiciones que resulten aplicables a las materias competencia de la Coordinacion de Peritos.

3.- MISION Y VISION

MISION

Somos un area de auxilio a la funcién jurisdiccional, que coordina y proporciona a los Magistrados, Jueces, y
autoridades administrativas del Poder Judicial, peritos, intérpretes y traductores en idioma, lengua indigena o de
sefas para el debido ejercicio de sus funciones.

VISION

Ser un éarea de auxilio a la funcién jurisdiccional que tenga un padrén de peritos que cubra las necesidades de
los 6rganos jurisdiccionales, a fin de que se garantice el debido proceso en los asuntos que se atienden en el
Poder Judicial.



16 de junio de 2023 LA SOMBRA DE ARTEAGA Pag. 19363

4.- ORGANIGRAMA

COORDINADOR (A) DE
PERITOS

AUXILIAR DE PERITOS

5.- ATRIBUCIONES

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro
(P.O. 30-1X-22)

Capitulo VI

Articulo 161. La Coordinacién de Peritos es el area de apoyo a la funcién jurisdiccional, en todo lo relativo a la
asistencia y registro de peritos. Le corresponde:

VL.

Administrar y actualizar el Registro de Peritos Auxiliares del Poder Judicial, cuya inscripcion autorice el
Consejo de la Judicatura;

Auxiliar al Consejo de la Judicatura en todo lo relativo al procedimiento para la designacién de peritos
auxiliares de la administracion de justicia;

Llamar al perito auxiliar que soliciten los jueces;

Recibir quejas y substanciar los procedimientos de denuncia en contra de los peritos que forman parte
del Padron de Peritos que funjan como auxiliares de los jueces;

Capturar de manera veraz y oportuna en los programas o sistemas informaticos implementados por la
Direccion de Tecnologias de la Informacién, los datos estadisticos mensuales; y

Las demas que le confiera la presente Ley y otras disposiciones legales aplicables.
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6.-FUNCIONES POR PUESTO

PERSONA TITULAR DE LA COORDINACION DE PERITOS

FUNCIONES:

1. Actualizar el Padron de Peritos en el sistema informatico del Poder Judicial.

2. Registrar en el Padron de Peritos a aquellas personas que el Consejo de la Judicatura determiné su
inclusion.

3. Proponer a los Peritos, intérpretes y traductores en idioma, lengua indigena o de sefias, conforme a las
solicitudes hechas por los Organos Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo a la Funcién
Jurisdiccional del Poder Judicial.

4. Asignar perito para llevar a cabo dictamenes como servicio social de acuerdo a las necesidades y
capacidad del padrén de peritos, asi como llevar un registro.

5. Asignar perito para los distritos judiciales donde no exista oficina de colaboraciéon a la Coordinacion de
Peritos.

6. Expedir constancias de antecedentes de sancién por faltas al reglamento y servicios sociales brindados
por los peritos.

7. Realizar las gestiones para el pago de honorarios de los peritos que por disposicion normativa
corresponda el nombramiento oficioso por los 6rganos jurisdiccionales y deban ser cubiertos por el Poder
Judicial del Estado de Querétaro.

8. Autorizar la requisicion correspondiente para asegurar el suministro de materiales de consumo, papeleria
y apoyos de trabajo para el eficiente desarrollo de las actividades diarias de la oficina a su cargo.

9. Proponer anualmente al Consejo de la Judicatura programas de capacitacion para los Peritos, asi como
el curso anual dirigido a aspirantes en ingresar o permanecer en el Padron.

10. Enviar Informe mensual en el sistema informatico de la Coordinacién de Peritos.

11. Atender solicitudes de diversas autoridades y personas relativas a la competencia de la Coordinacion de
Peritos.

12. Supervisar que se lleven a cabo los registros en el sistema informatico de la Coordinacién de Peritos,
correspondientes a las notificaciones realizadas, periciales realizadas y canceladas.

13. Cumplir con las normas en materia de archivo.

PERSONA AUXILIAR DE LA COORDINACION DE PERITOS

FUNCIONES:

1.

7.
8.
9.
10.
1.

Recibir las solicitudes de los interesados en ingresar al Padron de Peritos; elaborar los expedientes
anexando las solicitudes y documentos exhibidos; y remitir al Consejo de la Judicatura para el
procedimiento precisado en la convocatoria correspondiente.

Recibir expedientes, oficios o cédulas que tienen por objeto notificar a los Integrantes del Padrén de
Peritos; asi como oficios de diversas autoridades, escritos de integrantes del padrén de peritos y usuarios
en general, relativos a la competencia de la Coordinacién de Peritos y dar cuenta al titular del area.
Generar e imprimir el formato de asignacion de la pericial, que debera contener numero de expediente,
juzgado, especialidad, folio con niumero consecutivo, y nombre del profesionista requerido.

Notificar a los integrantes del Padrén de Peritos de los nombramientos hechos por los Organos
Jurisdiccionales, Areas Administrativas y de Apoyo a la Funcién Jurisdiccional del Poder Judicial, en los
asuntos que se tramitan en los diferentes érganos jurisdiccionales.

Levantar y registrar en el sistema informatico las constancias relativas a las notificaciones efectuadas a
los peritos.

Dar de bajay liberar en el sistema informatico de las notificaciones realizadas o gestiones solicitadas por
los érganos jurisdiccionales.

Recibir los folios de Peritaje entregados, archivar y registrar en el sistema informatico.

Llevar un archivo de folios notificados, cancelados y realizados.

Llevar un control de atencién al publico que acude a la Coordinacion de Peritos.

Cumplir con las normas en materia de archivo.

Ser responsable del Archivo de la Coordinacion.
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AUTORIZACION

El presente documento entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga’.

Se autoriz6 el presente Manual de Organizacion, en Sesién del Consejo de la Judicatura de fecha 08 de junio de
2023.

Elaboro: Marco Antonio Ayala Osornio
Coordinador de Peritos

Fecha de elaboracion: 14 de abril de 2023

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual iniciara su vigencia al dia siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial de
Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”, asi
como en la pagina oficial de internet del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

EL PRESENTE MANUAL FUE APROBADO POR EL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE QUERETARO, EL DIA 08 DEL MES DE JUNIO DE 2023, EN LA CIUDAD DE SANTIAGO
DE QUERETARO, QUERETARO. Rubricas.

El Secretario Técnico, Victor Manuel Romo Bonilla, con fundamento en el articulo 145, fracciones | y XI de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro, CERTIFICA que el “MANUAL DE ORGANIZACION
COORDINACION DE PERITOS’, fue aprobado de manera unanime por el Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Querétaro, integrado por la Magistrada Presidente Mariela Ponce Villa, asi como por los
Consejeros Edgardo Saul Contreras Arias, César Manuel Segura Tirado, Arturo Ugalde Rojas y Juan Manuel
Vera Vazquez, en sesion del dia 08 de junio de 2023. Santiago de Querétaro, Querétaro, a 12 de junio de 2023.
Rubrica.



