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PODER JUDICIAL
CONSEJO DE LA JUDICATURA

REGLAMENTO DE VEHICULOS DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE QUERETARO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones relativas al manejo, control,

guarda, circulacion, servicio y mantenimiento de los vehiculos que conforman el parque vehicular del Poder

Judicial; asi como las medidas necesarias en caso de incidentes o accidentes en los que se encuentren

involucrados dichos vehiculos.

Articulo 2. El presente reglamento es de observancia obligatoria para los integrantes del Poder Judicial, que

hagan uso o resguarden algun vehiculo del parque vehicular.

Articulo 3. Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

Iv.

V.

VL

VII.

VIIL

XL
XIl.

Accidente: Suceso eventual o accion del que resulta dafio para las personas o las cosas.

Area: Areas de apoyo a la funcién jurisdiccional o dependencias administrativas del Poder Judicial;
Aseguradora: Compafiia con la que el Poder Judicial del Estado tenga celebrado un contrato de seguro
que ampare el patrimonio judicial, respecto del parque vehicular;

Asignacion: Es la designacion de uno o mas vehiculos a una dependencia o area, para el desempefio
de las funciones del Poder Judicial;

Averia: Dafio, rotura, deterioro fortuito y/o descompostura que impida el uso del vehiculo, sin que sea a
consecuencia de un accidente automovilistico o del faltante de alguna pieza por robo;

Consejo: Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Querétaro;

Control de Asignacién Vehicular: Registro interno que se integra por el nombre y nimero de empleado
de los usuarios, en su caso, del titular de la dependencia o area a la que se asignan vehiculos; tipo de
licencia para conducir y vigencia;

Departamento: Departamento de Servicios Generales y Administrativos;

Encierro: Lugar destinado para la guarda provisional de los vehiculos que integran el parque vehicular,

ubicado en cualquiera de los edificios que ocupa el Poder Judicial o que el Consejo designe para tal

‘efecto;

Eventualidad: Hecho o circunstancia de realizacion incierta o conjetural.

Ley Organica: Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro;

Oficialia Mayor: Dependencia administrativa del Poder Judicial, en términos de lo dispuesto por la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de Querétaro;
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Xill.  Organo Jurisdiccional: Organo jurisdiccional del Poder Judicial del Estado de Querétaro encargado de
la administracién de justicia;

XIV. Parque vehicular: Todos los vehiculos adquiridos por el Poder Judicial y aquellos que sin ser propios,
puedan usarse por éste, mediante sus usuarios;

XV. Poder Judicial: Poder Judicial del Estado de Querétaro;

XVIL. Reglamento: El presente Reglamento de Vehiculos del Poder Judicial del Estado de Querétaro;

XVIl. Resguardo: Formato electronico que consta en el Sistema de Control Vehicular, para vigilar el registro
de entrada y salida de vehiculos, kilometraje, gasolina, aditivos, asignacion, reportes, mantenimiento
preventivo y correctivo de cada vehiculo;

XVIll.  Siniestro: La realizacion del riesgo asegurado o la eventualidad prevista en el contrato de seguro
contratado por el Poder Judicial;

XIX. Sistema de Control Vehicular: Programa informatico disefiado por la Direccién de Tecnologias de la
Informacion para el registro de entrada y salida de los vehiculos que integran el parque vehicular, el
control de asignaciones, reportes, mantenimiento preventivo y correctivo de cada vehiculo, control de
kilometraje, gasolina y aditivos, asf como de las solicitudes de apoyo vehicular que requieran los usuarios;

XX.  Usuario: Servidor publico del Poder Judicial que con motivo de las funciones que desemperia, le es
asignado algtn vehiculo del parque vehicular, incluyendo a los choferes; v,

XXl.  Vehiculos: Unidades automotrices que por su estructura y condiciones mecanicas, son aptos para el

transporte de personas o cosas;

Articulo 4. El uso de los vehiculos debera destinarse Unica y exclusivamente al desempefio y desarrollo de las

funciones del Poder Judicial.

Articulo 5. La inobservancia del reglamento, constituira una falta administrativa que sera motivo suficiente para

imponer las sanciones disciplinarias previstas en la normatividad aplicable.
Articulo 6. A falta de disposicion expresa en el reglamento, se estara a lo que resuelva el Consejo.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS Y ENCARGADOS DEL PARQUE
VEHICULAR

Articulo 7. Son facultades y obligaciones de Oficialia Mayor, para efectos del presente reglamento, las siguientes:

L Presentar ante el Consejo para su aprobacion o validacion, la cotizacion y demas documentos para el

tramite ante las dependencias gubernamentales correspondientes, del emplacamiento, la obtencion de
engomados, el pago de tenencia y la verificacion de contaminantes respecto de los vehiculos;

i Presentar al Consejo para su aprobacién, el programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo de

vehiculos;
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v.

V.

V1.

VIL

Vil
IX.

X.

Xl.

Presentar al Consejo para su aprobacion, la propuesta de asignacion del parque vehicular a las areas u

- érganos jurisdiccionales;

Presentar al Consejo para su aprobacion, las cotizaciones para la reparacioén de vehiculos, y demas
gastos gue se deriven de su uso;

Informar y justificar al Consejo, las autorizaciones de reparaciones emergentes que se susciten;

Asignar un nimero de control, escudo y logo a cada vehiculo;

Llevar el inventario del parque vehicular, estableciendo las medidas de seguridad necesarias para su
resguardo;

Vigilar la implementacion y uso del sistema vehicular.

Velar porque se cumpla con el presente reglamento, y en su caso, denunciar a quien corresponda
cualquier incumplimiento al mismo;

Reportar al Consejo, el uso inadecuado de vehiculos, mediante el andlisis correspondiente, para solicitar
pagos o deslinde de responsabilidades; vy,

Las demas que resulten de la normatividad aplicable.

Articulo 8. El Jefe del Departamento, tiene las facultades y obligaciones siguientes:

V.

V1.

VI
Vill.

XIL.
XL

Resguardar y actualizar el expediente fisico y electrénico de cada vehiculo registrado en el parque
vehicular, en el que se incluya al menos, los documentos del vehiculo y el registro de asignacién en caso

de que proceda el mismo;

‘Revisar el estado de las polizas de seguro e informar al Oficial Mayor de su vigencia; y al Jefe de

Mantenimiento los datos de la aseguradora;

Investigar, atender y tramitar todos los aspectos administrativos y de andlisis técnico que sean
necesarios, con motivo de accidentes de transito en que intervengan los vehiculos;

Calendarizar y atender la conservacién, mantenimiento y reparacién de los vehiculos;

Supervisar los aspectos administrativos referentes al abastecimiento de combustibles, lubricantes y los
insumos necesarios para el buen funcionamiento de los vehiculos;

Reportar a Oficialia Mayor los accidentes o cualquier otro siniestro que sufran los vehiculos del parque
vehicular;

Supervisar la efectiva verificacion fisica del parque vehicular,

Elaborar el programa de servicios con chofer; con base a las solicitudes recibidas por los usuarios para
apoyo vehicular;

Recibir las solicitudes de asignacion de vehiculo que les sean remitidas por los usuarios y acusar de
recibo;

Revisar fisicamente que se hayan realizado los mantenimientos correctivos a los vehiculos;

Levantar el reporte a usuarios que no realicen el resguardo de vehiculos, con la totalidad de los datos
que correspondan,;

Reportar a Oficialia Mayor el incumplimiento del reglamento por los usuarios; y

Las demas que sefialen las disposiciones legales aplicables.
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Articulo 9. El Jefe de Mantenimiento, tendra los deberes y facultades que a continuacién se citan:

XL
XIi.

XIiL.

XIv.

XV.

Ejecutar el programa de servicios con chofer, en ausencia del Jefe del Departamento;

Proporcionar el apoyo vehicular con base al sistema de control vehicular, manuales y reglamentos, en
ausencia del Jefe del Departamento;

Asignar los vehiculos del parque vehicular en el sistema de control vehicular;

Verificar que el usuario se encuentre dado de alta en el catélogo de empleados del sistema de control
vehicular;

Entregar a los usuarios los vehiculos, con verificacion del estado fisico, herramienta, accesorios y
documentos sefalados por el presente reglamento;

Recabar las autorizaciones electronicas o firmas de los usuarios, titulares del érgano jurisdiccional o area,
testigos y Oficial Mayor, de la asignacién fisica de vehiculos;

Solicitar que se autorice el programa para el mantenimiento correctivo y preventivo de vehiculos;
Verificar la efectiva realizacion de mantenimiento preventivo al parque vehicular;

Solicitar el envio de los vehiculos para verificacién ambiental previamente a la fecha que corresponda
realizarla;

Capturar los mantenimientos preventivos y correctivos del parque vehicular, en el sistema de control
vehicular;

Solicitar las tarjetas, hologramas y/o vales necesarios para cargar combustible;

Solicitar los comprobantes de carga de combustible a los usuarios, para su resguardo y verificar su
archivo, cotejo y captura en el sistema de control vehicular;

Informar verbalmente, via oficio o correo electrénico a los titulares de los érganos jurisdiccionales o areas,
y usuarios, de las estaciones de servicio autorizadas para cargar combustible;

Informar mediante oficio a los titulares del érgano jurisdiccional o area, sobre la falta de resguardo
vehicular, deficiencia o inconsistencia en su llenado, por parte de los usuarios y requerir en su caso, el
llenado o correccién; v,

Las demas que sefialen los manuales, circulares o las disposiciones aplicables.

Articulo 10. E! titular del érgano jurisdiccional o area, tiene las siguientes facultades y obligaciones:

".

Iv.

V.
VL.

Es responsable c.Je los vehiculos asignados al 6rgano jurisdiccional o area de la que es titular, cuando de
su conducta u omision se deduzca alguna obligacion;

Informar mediante oficio al departamento, el nombre del usuario al que solicite se le asigne o se cambie
un vehiculo, con copia de su licencia para conducir vigente de este Gltimo;

Prohibir que los vehiculos sean utilizados para asuntos personales o de traslado de persona (s) ajena (s)
al Poder Judicial;

Reportar el uso inadecuado que se le esté dando al vehiculo por parte del usuario;

Impedir que el vehiculo se lleve a un lugar diverso al del encierro, ain en guardas domiciliarias;

Solicitar tarjetas o vales necesarios para cargar combustible, en caso de ser necesarios;
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VIl

VIIL

IX.

X1

Informar al Departamento, los cambios de personas usuarias que faculte para operar los vehiculos; en
caso contrario, sera responsable por su uso;

Solicitar algun servicio de apoyo vehicular con o sin chofer, a través del sistema de control vehicular o via
oficio;

Informar al jefe de departamento cualquier accidente o siniestro en que se involucre al parque vehicular,
inmediatamente a su conocimiento;

Informar al jefe del departamento cualquier incumplimiento al reglamento o normatividad aplicable,
inmediatamente a su conocimiento, de lo contrario, sera responsable de tal omision; vy,

Las demas que sefialen los manuales, reglamentos o disposiciones aplicables.

Articulo 11. Los usuarios tienen las siguientes facultades y obligaciones:

VL

VIl
VI

XI.
XIL.
X1l

XIV.

Portar licencia para conducir vigente;

Utilizar de forma optima el vehiculo y combustible asignados, exclusivamente para el cumplimiento de las
funciones del Poder Judicial encomendadas;

Mantener los vehiculos en buenas condiciones de limpieza, presentacion y conservacion; sin desprender,
retirar, combinar o cambiar su rotulacion;

Abstenerse de conducir bajo los efectos del consumo de estupefacientes, psicotropicos, bebidas

embriagantes o cualquiera otfra substancia téxica; asi como transportar recipientes o envases que

contengan los mismos;

Llenar el registro de resguardo en el sistema de control vehicular, a la recepcion y entrega del vehiculo,
segln correspondg;

Atender y solventar las reparaciones de emergencia como son: cambio de focos, bandas, mangueras y
neumdticos, con posterior reembolso, una vez realizado el procedimiento correspondiente;

Mantener y entregar los vehiculos por lo menos en la marca de medio tanque después de su uso;
Revisar que el vehiculo se encuentre en niveles dptimos de liquidos y aceites, previo su uso; de requerir
abastecimiento solicitarlo al departamento para que se efectue;

Realizar las cargas de combustible en las estaciones de servicio que se previamente autorizadas en los
vehiculos y verificar que los datos del comprobante estén correctos;

Reportar las anomalias detectadas al vehiculo a través del sistema de control vehicular, antes de
utilizario, o bien a su entrega; en caso de falla mecanica o percance acontecido durante el frayecto y en
este Gltimo supuesto, comunicarlo de igual manera al Departamento;

Reportar a la aseguradora y al Departamento en caso de siniestro, para ser auxiliado;

Entregar los comprobantes de carga de combustible a quien corresponda, de manera inmediata;
Reportar a su jefe inmediato o al Departamento, de cualquier impedimento para conducir un vehiculo,

incluyendo el uso de algin medicamento por prescripcion médica, y acreditarlo;

Informar de inmediato al Departamento sobre las infracciones de transito que las autoridades

competentes realicen a los vehiculos que le hayan sido asignados; efectuar el pago, ya que no seran
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reembolsadas por el Poder Judicial, y realizar las gestiones necesarias para recuperar las garantias
retenidas por éstas;

XV. Entregar los vehiculos al Departamento para la atencion del mantenimiento preventivo o correctivo;

XVIL.  Asegurarse que al estacionar el vehiculo se encuentre totalmente cerrado, con freno, en lugar seguro y
permitido por el Reglamento de Transito, sin dejar bienes u objetos de valor o documentos oficiales a la
vista;

XVII.  Abstenerse de transportar personas ajenas al Poder Judicial, o bienes que no sean para el cumplimiento
de sus labores;

XVIIl.  Portar la tarjeta de carga o vale de combustible que requiera, ya que en caso contrario, no procede el
reembolso.

XIX. Conducir con la debida precaucién y prudencia, tratar con cortesia a las personas que transporte, respetar
el Reglamento de Tréansito, en caso de cargamento, hacerlo con el cuidado necesario para que no sufra
deterioro; ya que en caso de accidente por dolo, negligencia, impericia o falta de cuidado, se cobrara al
usuario los dafos y perjuicios ocasionados;

XX.  Entregar las llaves del vehiculo asignado al término de la jornada laboral, al Departamento, area u 6rgano
jurisdiccional, segln corresponda, previo estacionamiento en el encierro; vy,

XXI.  Cumplir con las disposiciones de este reglamento y demas ordenamientos en materia de transito

aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LOS VEHICULOS

Articulo 12. Para efectos del presente reglamento los vehiculos del Poder Judicial se clasifican en:
L Vehiculos de uso administrativo; vy,
IIl.  Vehiculos de uso jurisdiccional.

Articulo 13. Los vehiculos de uso administrativo, son los necesarios para el debido desarrollo de la funcién

operativa y administrativa que desarrolla el Poder Judicial, destinados al traslado de bienes y personal de este.

Articulo 14. Los vehiculos de uso jurisdiccional, son los necesarios para el desarrollo adecuado de las funciones

jurisdiccionales del Poder Judicial.

Articulo 15. Los vehiculos podran asignarse al 6rgano jurisdiccional o areas por tiempo determinado o
indeterminado, de acuerdo a la flotilla vehicular y a las prioridades del servicio, de modo que garanticen el buen

desarrollo de las funciones asignadas.

Articulo 16. Por cada vehiculo, se integraré un expediente que contendrd su historial y los siguientes
documentos: A
. Original o copia certificada, que acredite su uso o propiedad, tal como factura o contrato respectivo;
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ll.  Original de las pélizas de seguro que se contraten;

lll.  Copia de los recibos de pagos de impuestos, derechos, contribuciones u otros;
Iv. Levantamiento fisico ocular que contenga las condiciones generales del vehiculo;
V. Resguardo vehicular firmado sucesivamente por cada usuario;

Vi, Numero interno de vehiculo;
VIL. Hoja del calendario de servicios de mantenimiento menores y mayores; v,
VIlIi.  Cualquier otro que determine el Consejo o la Oficialia Mayor.

Articulo 17. En el sistema de control vehicular se registrara por lo menos, respecto de cada vehiculo los datos,
como las siguientes:
I. De identificacién del vehiculo: marca, tipo, modelo, color, niimero de serie, nimero de control interno y
placas. »
IL. De la identificacion del usuario: nombre, nimero de empleado, area u érgano jurisdiccional, tipo, nimero
'y vigencia de licencia para conducir. ‘
. De control de mantenimiento: marca de kilometraje, mantenimientos correctivos y preventivos (fecha,
concepto, proveedor, nimero de orden, costo y nimero de factura).
V. De control de combustible: proveedor, carga por usuario, cantidad en litros, costo, consumo por estacion,
consumo acumulado.

V.  De confrol de aditivos: tipo de aditivo, fecha de abastecimiento y cantidad.

VL. De control de accesorios: tipo de accesorio instalado por el Departamento y cantidad.
VIl.  Cualquier eventualidad de importancia, o detalle que ponga en riesgo la integridad del vehiculo y al
usuario.

Articulo 18. Los vehiculos de uso jurisdiccional cuentan con logotipo oficial, nimero de unidad y teléfono
institucional; con excepcién de los que sean para traslado de magistrados.

Articulo 19. Cada vehiculo debe llevar en la guantera la siguiente documentacion:
. Original de tarjeta de circulacion;
ll.  Copia de la poliza de seguro vigente; y
lll.  Copia de la tarjeta de verificacion.

Articulo 20. Los vehiculos estaran dotados de las siguientes herramientas basicas:
. Lianta de refaccién;
il. Extintor,;
1L Gato hidraulico;
Iv. Cruceta o palanca; y,

V.  Senalamientos de precaucion.
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Articulo 21. Los vehiculos deben contar con un seguro que por lo menos garantice darios a terceros que pudieren

ocasionarse en sus bienes y personas.

Articulo 22. Todos los vehiculos cumpliran con los programas de mantenimiento, control de abastecimiento,
registro de kilometraje, registro de salidas, lugar de destino y datos en general que solicite el sistema de control
vehicular.

Articulo 23. Para el servicio correctivo y preventivo de vehiculos, el Poder Judicial contara con proveedores
previamente autorizados para tal efecto, que seran los encargados de efectuar las reparaciones y servicios que
requieran los vehiculos.

Articulo 24. Para el servicio vehicular se observara el siguiente procedimiento:
i. Toda solicitud de servicio sera requerida por el Jefe de Mantenimiento, mediante el formato establecido;
.  Se programara e! servicio por el Departamento, previo inventario de la unidad en el formato autorizado,
se notificara el tipo de mantenimiento a realizar y el tiempo calculado para ejecutarse;
. Se enviara a Oficialia Mayor a la brevedad posible, el reporte desglosado de servicio, reparaciones y
gastos por unidad, asi como la factura para el procedimiento de pago respectivo; v,
IV. Cuando el Jefe del Area de Mantenimiento dictamine que la unidad presenta dafios ocasionados por uso

inadecuado, descuido o franca negligencia, presentara un reporte por escrito ante el Oficial Mayor.

Articulo 25. Para el mejor funcionamiento de los vehiculos y prevencién de cualquier percance, el usuario o el
Jefe de Mantenimiento, segln corresponda; debe verificar, antes del uso, los siguientes puntos:
. Niveles de fluidos: aceite de motor, aceite de transmision automatica (en su caso), aceite de direccion
hidraulica (en su caso), liquido de frenos, agua/anticongelante en radiador, presion de aire de neumaticos;
. Luces: cortas (cuartos) traseras y delanteras, de frenos, del tablero, largas (altas y bajas), direccionales,
intermitentes y de reversa;
1IL. Instrumentos de viaje: indicador de gasolina, indicador de terhperatura, indicador de bateria, bulbo de
aceite y odémetro; v,

IV.  Equipamiento de herramientas basicas con las que cuente el vehiculo.

Si el usuario o Jefe de Mantenimiento, detectara alguna falla o anomalia en los puntos descritos, debera asentarlo
en la bitacora e informarlo a la brevedad posible a su superior inmediato, asi como al Jefe del Departamento, para

su atencién.

CAPITULO CUARTO )
DE LOS USUARIOS Y LA ASIGNACION DE VEHICULOS

Articulo 26. Los vehiculos podran ser asignados a los usuarios, o un érgano jurisdiccional o area, en este dltimo

caso el titular sera el responsable directo; para cuyo efecto firmaran en el formato de asignacién respectivo.
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Articulo 27. Oficialia Mayor solicitara al Consejo la autorizacion, de acuerdo a la naturaleza y necesidad del
servicio, el 6rgano jurisdiccional o drea que tendran a su cargo algtn vehiculo del parque vehicular, asi como la

temporalidad, para la asignacion.

Articulo 28. La entrega de los vehiculos a los usuarios se hara directamente por el Jefe de Mantenimiento, o por
la persona que en su caso designe el Jefe del Departamento; o en su defecto, por el titular del 6rgano jurisdiccional
0 area, al recibir la unidad, el usuario es responsable del vehiculo.

Articulo 29. Una vez concluidas las labores diarias todos los vehiculos seran guardados en el encierro.

Por razones de fuerza mayor o cuando un vehiculo se encuentre fuera del Municipio, previa autorizacion del Jefe
del Departamento, podra ser resguardado en un estacionamiento pliblico u ofro sitio que brinde condiciones de
seguridad adecuadas, continuando bajo responsabilidad del usuario.

Articulo 30. El horario que se considera habil para la entrega de vehiculos, sera de lunes a sabado de las seis

horas con treinta minutos a las quince horas.

En dia inhabil se entregaran vehiculos a los usuarios que estén de guardia o cuya funcion haya sido habilitada,
por los fitulares de los érganos jurisdiccionales o del area; previo aviso mediante oficio o correo electrénico

institucional al Departamento, por lo menos con veinticuatro horas de anticipacion.

Articulo 31. El usuario es responsable de verificar al recibir el vehiculo, la existencia de los documentos y
herramientas previstas en el capitulo que antecede; asi como de reportar cualquier averia o faltante, en caso de
no hacerlo, se tendra por recibido a su entera satisfaccion, en buen estado y con los insumos descritos.

Igualmente es responsable de cubrir los gastos generados por algun dafio o deterioro, pérdida parcial o total de
los insumos aludidos, causados por su negligencia o dolo, durante el tiempo que le permanezca asignado el
vehiculo, o bien, que se presente con posterioridad y sea atribuible a su uso; por lo que, al momento de hacer su

devolucion, debera verificar las condiciones en que lo devuelve, la documentacion y herramientas que se le doto.

En caso de averias dolosas, por negligencia, impericia o falta de cuidado, se cobrara al usuario el costo de

reparacion.

Articulo 32. Los vehiculos seran conducidos dentro de la localidad de adscripcion del 6rgano jurisdiccional o area
a que se encuentre adscrito el usuario; cuando sea necesaria su salida, el titular de éstos lo informara mediante

escrito o por correo institucional al Departamento, y una vez autorizado quedara autorizada su salida.
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Articulo 33. En caso de pinchaduras de neumaticos de los vehiculos asignados, el usuario debera atender y
solventar la reparacion; podra tramitar su reembolso ante el Departamento, dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha de la reparacion, la peticion sera acompariada del documento que acredite el pago realizado,

de no hacerlo en el plazo citado perdera su derecho a reembolso.

Articulo 34. Los usuarios realizaran el suministro de combustible al vehiculo asignado en las estaciones de
servicio previamente autorizadas, con la obligacién de contar con la tarjeta o vale necesario, recabar el
comprobante de carga de combustible, verificar que los datos estén correctos y remitirlo al Departamento, area u

organo jurisdiccional correspondiente.

, _ CAPITULO QUINTO
DE LA ASIGNACION DE VEHICULOS CON O SIN CHOFER

Articulo 35. El personal facultado del érgano jurisdiccional o area que requiera servicio de vehiculo para el
cumplimiento de las funciones jurisdiccionales o administrativas a su cargo, realizaran la solicitud en el sistema
de control vehicular o mediante oficio dirigido al Departamento, con al menos veinticuatro horas de anticipacion,
para su registro oportuno en el programa de control vehicular, debiendo especificar si el servicio es con o sin

chofer.

Los servicios solicitados se proporcionaran con base a la disponibilidad de los choferes adscritos y del parque

vehicular.

Articulo 36. Los usuarios no podran desviar su destino o ruta notificada al Departamento, a menos que se trate

de asuntos oficiales relacionados con su area de trabajo y autorizada por el titular del érgano jurisdiccional o area.

Articulo 37. Para lograr el mayor aprovechamiento de los vehiculos disponibles, deberan agrupar en un sélo
viaje, varias solicitudes de transporte hacia un mismo sitio, dando aviso oportuno a los interesados para lograr

una adecuada coordinacion del viaje.

CAPITULO SEXTO
DE LOS SEGUROS Y SINIESTROS

Articulo 38. Los vehiculos deben ser asegurados con las coberturas que se estimen més convenientes y se
incluyan por lo menos responsabilidad civil por lesién o muerte de personas; responsabilidad civil por dafios a la
propiedad de terceros; robo total; dafios materiales; gastos meédicos de ocupantes; otras que se encuentren

operando o se llegaren a determinar conforme a las necesidades o disposiciones legales aplicables.
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Articulo 39. En caso de accidente o siniestro, derivado de los dafios, deterioro, pérdida parcial o total de los
vehiculos o autopartes, consecuencia del descuido, imprudencia comprobada del usuario, ademas de las
sanciones disciplinarias que correspondan, pagara el deducible respectivo, y gastos necesarios, en cuyo caso el
Poder Judicial podra hacer las deducciones correspondientes al salario en términos de la Legislacion laboral
aplicable, a las condiciones econémicas del usuario, y en su caso, por convenio.

Articulo 40. El Departamento realizara las gestiones correspondientes para pagar el costo de reparacién, o en
su caso, el deducible requerido por la aseguradora, a efecto de reparar o liberar el vehiculo del Poder Judicial; y
presentara al Consejo la solicitud para la autorizacion o validacién, segin corresponda; y para el fincamiento de
las responsabilidades que resulten.

Articulo 41. La obligacion del pago de dafios que asume el Poder Judicial y su cumplimiento no libera al usuario
de la responsabilidad laboral, penal, civil o administrativa que proceda.

Articulo 42. Cuando un usuario sea detenido por motivo de un accidente de transito ocurrido dentro del
cumplimiento de sus labores, Ia aseguradora auxiliara y asesorara al conductor, asumiendo su defensa, con
seguimiento de la Direccion Juridica del Poder Judicial, hasta la conclusién del proceso legal correspondiente.

Articulo 44. En caso de accidente o siniestro, el usuario debe:
I. Ponerlo del conocimiento inmediato a la aseguradora, del Departamento, del titular del 6rgano
jurisdiccional o area a la que se encuentre adscrito.
1L Exponer al Departamento mediante escrito un relato de los hechos, al cual acompafiara el folio de la
infraccion que, en su caso, levanten la autoridad de transito, la documentacion del vehiculo y licencia de
conducir; a fin de que determine la responsabilidad que en lo personal pudiera tener, el drgano
- competente y de ser necesario se adopten las medidas juridicas o administrativas que pertinentes;
1. Cuando no le fuera posible hacer el reporte el mismo dia del accidente, lo hara cuando se encuentre en
condiciones, justificando la imposibilidad que tuvo; y,
IV.  Abstenerse de celebrar convenios respecto de los vehiculos, que impliquen reconocimiento de
responsabilidad y se traduzca en erogaciones econdémicas para el Poder Judicial; todo convenio podra
celebrarse por parte del Oficial Mayor, con autorizacion del Consejo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. Publiquese este reglamento en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra
de Arteaga”.
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ARTICULO SEGUNDO. El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado “La Sombra de Arteaga”.

ARTICULO TERCERO. A partir de la fecha en la que entre en vigor‘el presente Reglamento, se derogan las
disposiciones administrativas emitidas por el Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado de Querétaro,

que contravengan io dispuesto en este Reglamento.

DADO EN LA CIUDAD DE SANTIAGO DE QUERETARO, QUERETARO, A LOS 30 DIAS DEL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2019.

M. EN D. JOSE ANTONIO ORTEGA CERBON, Magistrado Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Querétaro, DR. EVERARDO PEREZ PEDRAZA, M. EN D. PATRICIA SEGUNDO
AGUILAR, DR. SALVADOR GARCIA ALCOCER y M. EN D. SALVADOR GABRIEL LOPEZ AVILA, Consejeros
de la Judicatura; y LIC. KARLA NAZARETH CARRILLO SANCHEZ, Secretaria de Acuerdos.

M. EN D. JOSE ANTONIO ORTEGA CERBON
Magistrado Presidente del Consejo de la Judicatura del Poder

Judicial del Estado de Querétaro.
Rdbrica

LIC. KARLA NAZARETH CARRILLO SANCHEZ
Secretaria de Acuerdos del Consejo de la Judicatura del Poder

Judicial del Estado de Querétaro.
Rubrica



